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JETIVOS DEL SOFTWARE

. MODULOS DEL SOFTWARE PARA ROL DE USUARIO ADMINISTRADOR

1. INTRODUCCION

El SISTEMA DE INFORMACION PARA LA
GESTION Y PROGRAMACION DE
AMBIENTES (SIGPA) esta desarrollado
para gestionar los diferentes procesos
que hacen parte de la formacion que se
imparte en los ambientes de
aprendizaje del Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA).

El propdsito de este documento es
informar detalladamente los pasos a
seguir en el software para gestionar la
informacién en cada uno de los
maodulos desarrollados.

2. OBJETIVOS DEL SOFTWARE

El SISTEMA DE INFORMACION PARA LA
GESTION Y PROGRAMACION DE
AMBIENTES (SIGPA) fue desarrollado
para centralizar las diversas necesidades
que requiere la comunidad SENA
(directivos, funcionarios, instructores,
contratistas), en la gestion y
programacioén de los ambientes de
aprendizaje que hacen parte del SENA,
ademas permitira mantener la
informacién ordenada, actualizada y
disponible todo el tiempo.

3. MODULOS DEL SOFTWARE PARA
ROL DE USUARIO ADMINISTRADOR

El software cuenta con dos mddulos
especificos desarrollados para
satisfacer las necesidades que se
presentan al momento de gestionar
informacién como caracteristicas,
acabados fisicos, condiciones de
confort y la programacién que requiere
cada uno de los ambientes de
aprendizaje SENA.

3.1 Médulo Ambientes de Aprendizaje

El objetivo de este mddulo es registrar,
actualizar y visualizar la informacion de
los ambientes de aprendizaje, asociar
los programas de formacién que se
impartirdn en este, los espacios
complementarios y los elementos que
hacen parte de los ambientes de
aprendizaje que pertenecen a un
centro de formacion.

3.2 Mddulo Programacion Ambientes
de Aprendizaje

El objetivo de este mddulo es registrar,
actualizar y visualizar la informacion
necesaria como dias a programar,
numero de ficha, competencias con sus
respectivos resultados de aprendizaje y
el instructor que requieren cada uno
de los ambientes de aprendizaje para
ser programados.




NCIONAMIENTO DEL SOFTWARE

4.1 Ingreso al software

Para ingresar al software es necesario
tener conexion a internet, digitar la
siguiente URL

http://dfp.senaedu.edu.co/sigpa

En un navegador de internet (Google
Chrome, Mozilla Firefox) y seleccionar
la opcidn ingresar ubicada en la parte
superior

4.2 Iniciar sesion

El software le pedird que ingrese su
correo electrénico y contrasefia
asignada para poder iniciar sesién con
éxito.

4.3 Menu del software

Después de iniciar sesidn el software
mostrara un menu de opciones de
acuerdo con el rol de usuario que esta
autenticado en la sesidn, por ejemplo,
el rol de usuario Instructor puede
visualizar las siguientes opciones:

4.4 Tablero

Si selecciona la opcién del menu
“Tablero” se mostraran graficas de
estadisticas sobre los ambientes
registrados y programados del centro
de formacién al que pertenece el
usuario autenticado.

4.5 Ambientes de Aprendizaje

Si selecciona la opcién del menu
“Ambientes de Aprendizaje” se
mostraran las siguientes opciones:
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CIONAMIENTO DEL SOFTWARE

4.5.1 Registrar Ambiente

Si selecciona la opcién del menu
“Registrar Ambiente” se mostrard un
formulario “dividido en 4 pasos” a
seguir para ingresar la informacion
requerida, para poder registrar un
ambiente de aprendizaje.

Pasos del formulario:

1. Informacién General

2. Descripcion Fisica

3. Caracteristicas

4. Condiciones de Confort

En el formulario visualizara los
siguientes iconos:

significa que los campos
del formulario son obligatorios

Mostrara sugerencias que
debe seguir

4.5.2 Gestionar Ambientes

Si selecciona la opcién del menu
“Gestionar Ambientes” se mostrara una
lista de los ambientes que han sido
registrados, también un campo de
busqueda para encontrar un ambiente
en especifico y varias opciones para
gestionarlos agrupadas en una columna
llamada “Acciones” y representadas por
un icono como se muestra en el
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NAMIENTO DEL SOFTWARE

4.5.2.1 Detalles del Ambiente

Si selecciona la opcidn “Detalles del
Ambiente” @

Se mostrara la informacion del
ambiente de aprendizaje agrupada en 4
pasos y “dos Botones” para navegar en
la informacién como se muestra a
continuacion:

Pasos:

1. Informacion General

2. Descripcion Fisica

3. Caracteristicas

4. Condiciones de Confort

Botones:
A. Avanzar entre la informacién
B. Regresar entre la informacion

4.5.2.2 Actualizar Ambiente

Si selecciona la opcidén “Actualizar

Ambiente” EI"

se mostrara un formulario con la
informacién que tiene registrada el
ambiente de aprendizaje y que esta
disponible para ser actualizada por el
usuario y también agrupada en 4 pasos
como se muestra a continuacion:

Pasos:

1. Informacién General

2. Descripcion Fisica

3. Caracteristicas

4. Condiciones de Confort

Detalles Ambicate de ﬁﬁpfmiiznjb
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NCIONAMIENTO DEL SOFTWARE

4.5.2.3 Gestionar Programas de .
Columna Acciones

Formacion

1. Detalles del Programa de Formacion @
Si selecciona la opcidén “Gestionar 2. Eliminar Programa de Formacién -Iﬁ]-
Programas de Formacion” I-..

L 2
Boton Flotante

Se mostrara) una l'sfta con los pr'ogramas A. Asociar Programa de Formacion o
de formacién asociados al ambiente de

aprendizaje seleccionado, también una

columna llamada “Acciones” con o Bestionar Programas de Tvmaciin del Ambivnd AQ
opciones representadas con iconos

para gestionarlos y “un botdn” flotante W Progema Pt [ERp— Verida  Buritn —
ubicado en la parte superior derecha P . . 1o 542
como se muestra en el siguiente , . ! _— -
Ejemplo:

4.5.2.3.1 Asociar Programa de . .
o, g Asociar ngm.ma. de Formacitn

Formacion

* Red de Conodimiento

Si selecciona la opcién “Asociar

Programa de Formacion” O

Seleccione Red de Consdimianio b

* Linea Tecnoldgica

Se mostrara un formulario con la .
informacién requerida para asociar un
programa de Formacién a un

determinado ambiente de aprendizaje. .

* Programa de Formacion

4.5.2.3.2 Detalles del Programa de
Formacién Deotalles Prugmma Ao Formacion
g q 02 Programa de Formacdian
Si selecciona la opcidn “Detalles del

oy tragramsa: ite Do Software Con Ms-Excel Para Bl Sector De La Constnacci
Programa de Formacion @

Se mostrara la informacion que hace Ho Tiene Red De Conodmiento Registrada

parte del programa.
Linea Tecnoldgica

4 dbe | informacin y s comunicsciones gestion de la

Si selecciona la opcidn “Eliminar

Programa de Formacion” —
m Nivel de Formadian

Se mostrara una ventana emergente B

con “dos opciones” para elegir, si quiere Versién
eliminar el programa de formacién del
ambiente de aprendizaje o si desea
cancelar el Proceso como se muestra a
continuacion:

Dueracidn Total




NCIONAMIENTO DEL SOFTWARE

4.5.2.4 Gestionar Espacios

. Columna Acciones
Complementarios

. . . ol
1. Actualizar Espacio Complementario [ #
Si selecciona la opcidn “Gestionar 2. Eliminar Espacio Complementario -

Espacios Complementarios” ﬁ
Boton Flotante

Se mostrara una lista con los espacios A. Asociar Espacio Complementario o

complementarios asociados al
ambiente

de aprendizaje SeleCC|onaqo' también a Gestionar Erpacios Complamentaries dal Awmbivate AG
una columna llamada “Acciones” con )

opelones epresentadas con iconos r w— e me
para gestionarlos y “un boton” flotante . . T
ubicado en la parte superior derecha
como se muestra en el siguiente
Ejemplo:

4.5.2.4.1 Asociar Espacio
Complementario

Asociar E-spam'u Cmmp‘mm+‘a-riu

* Nombre Espacio Complementario
Si selecciona la opcidn

“Asociar Espacio Complementario” 0

* frea Aproximada [m®]
Se mostrara un formulario con la
informacién requerida para asociar un

espacio complementario a un
determinado ambiente de aprendizaie. e

4.5.2.4.2 Actualizar Espacio

Complementario Actualizar E—spnu'n Complementario
Si selecciona la opcién “Actualizar * Nombre Espacio Complementaria
Espacio Complementario” El" Badega

* frea Aproximada [md)

Se mostrara un formulario con la
informacién que tiene registrada el
espacio complementario y que esta
disponible para ser actualizada por el
usuario.

4.5.2.4.3 Eliminar Espacio
Complementario

Si selecciona la opcién “Eliminar
Espacio Complementario” i

Se mostrara una ventana emergente
con “dos opciones” para elegir, si quiere
eliminar el espacio complementario del
ambiente de aprendizaje o si desea
cancelar el Proceso como se muestra a
continuacion:




NAMIENTO DEL SOFTWARE

4.5.2.5 Gestionar Elementos Columna Acciones

1. Detalles del Elemento

Si selecciona la opcién 2. Eliminar Elemento

“Gestionar Elementos” )

Boton Flotante
Se mostrara una lista con los elementos
asociados al ambiente de aprendizaje
seleccionado, también una columna o
llamada “Acciones” con opciones
representadas con iconos para
gestionarlos y “un botén” flotante o -
ubicado en la parte superior derecha I - ' 1702
como se muestra en el siguiente
ejemplo:

A. Asociar Elementos

O 80

Greationar Elementos dod Ambivate A 0

4.5.2.5.1 Asociar Elemento
Si selecciona la opcidn Asociar Elementos

“Asociar Elementos” 0

) ) Airchivo Excel Seleccionar E «
Se mostrara un formulario y un icono

ubicado en la parte derecha para
descargar una plantilla de excel que se
debe diligenciar, después se debe
cargarla en este formulario para asociar
los elementos a un determinado
ambiente de aprendizaje.

Si en el archivo excel a cargar en el
formulario anterior, existe un nimero
de inventario que ya ha sido registrado
se mostrara una alerta indicando en
que fila esta el error.

Error

El Mimero de Inventario de la Fila 2 ya existe




. FUNCIONAMIENTO DEL SOFTWARE

4.5.2.5.2 Detalles del Elemento
-t:-'-‘l."-.'-". :_- ad

LALNATD

Si selecciona la opcién )

P . - simero de Invventario

Detalles del Elemento” @)

se mostrara la informacion que hace Serlal

parte del elemento.
Categoria
tubcategoria
Elermento
Estado de Funclonamisnto Tiempa de Vida Ut
Cantidad Valor de Adoguisicidn
Origen de Adquisicidn Fecha de Adquisicidn

4.5.2.5.3 Eliminar Elemento
Si selecciona la opcién

;Seguro que desea Eliminar el Elemento del Ambiente?

“Eliminar Elemento” m

se mostrara una ventana

Emergente con “dos opciones” para
elegir, si quiere eliminar el elemento
del ambiente de aprendizaje o si desea
cancelar el proceso como se muestra a
continuacion:

SENA
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